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Ol4, Formador Lider!

Ol4, Formador Lider!

A plataforma Comunidade de Aprendizagem ganhou um novo médulo:
FORMADORES!

O formador lider tem todas as atribuicdes do formador local, como responder
questiondrios da escola por exemplo, para saber mais consulte também o tutonal
da plataforma do formador local.

Agora ficou mais facil administrar as secretarias que vocé faz parte.

Confira nesse manual o passo a passo que criamos para facilitar sua navegacdo
nesse novo ambiente.

Vamos comecgar!?



Se vocé ja € um formador cadastrado, basta acessar a plataforma entrando com
seu login e senha. Na tela inicial, clique em “Painel do formador” conforme
destacado abaixo:
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Se vocé sé tem o cadastro, mas ainda ndo € um formador, va em “Editar meus
dados” e clique em “Editar Status de Formador”:
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Em seguida, escolha qual o tipo de formador (em formacgdo ou certificado):
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Formador em formacao v
@ Formador local @

© Formador lider @

© Formador autonomo ©

Formador certificado «

Depois disso, basta confirmar. Sua alteracdo de status passara por aprovacdo, e
vocé sera notificado quando for aprovado através de mensagem na tela inicial do
painel.




Conhecendo o Painel de Formador

No Painel do formador lider, vocé vai encontrar todas as informag¢des referentes
as secretarias de que vocé faz parte e tudo o que for relacionado a elas, por
exemplo, os questionarios das proprias secretarias, das escolas vinculadas a elas,
das AEEs e seus status de desenvolvimento:
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Secretarias

As secretarias de que vocé faz parte aparecerdo automaticamente na primeira
tela do painel.

No painel do formador, € possivel:

Buscar secretarias de que vocé faz parte;
Ordenar por: Ordem alfabética, Municipios e Estados.
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Além disso, vocé também visualizara qual € o status de cada escola vinculada a
determinada secretaria clicando na setinha laranja ao lado do icone de status:
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Fortaleza-CE

Q Av. Desermbir godor More 2 20735 Dvorvwo Torres « Fortideza
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O MATACH] AN K. FOSTAIFTA
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Além disso, vocé também visualizara qual € o status de cada escola através dos
seguintes icones:

Significa que, na Ultima avaliagdo, a secretaria ndo atendeu as
expectativas previstas para o periodo.

Significa que, na Ultima avaliagdo, a secretaria atendeu parcialmente as
expectativas previstas para o periodo.

Significa que, na Ultima avaliagdo, a secretaria atendeu as expectativas
previstas para o periodo.

Significa que, na Ultima avaliagdo, a secretaria superou as expectativas
previstas para o periodo.

Relatério do periodo ndo preenchido.

Relatério do periodo preenchido.




Adicionando uma Secretaria

Para adicionar uma secretania de que vocé faz parte, va em “Quer adicionar
uma Secretaria? Clique aqui para adicionar””

@ Painel de Formador Lider h € Voltar ao perfil

Quer 3EConN uma secretaniy’

Dayane B
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Formador lider

Na préxima tela, basta digitar a Secretaria de que vocé faz parte e clicar em
Confirmar:

Secretana Murscpal de Educacio em Fortalera CE
Secretana de E3tado de Lducacio do Pard
SECRETARIA DA EOUCACAD DO ESTADO DO CEARA

Secretana Munopal de EAucacio de Moronte

Secretana de LA 30 de 530 Bernando do Campo

Secretand MunCpil de EA0cac 30 45 3300 Turint s de Tremembe
Secretana Muncoal de EAucacio de Tapwramwts

Secretand de U 30 do Estado d0 Courd - 4 CRIDKE




Adicionando uma Secretaria

Caso a Secretaria que vocé procura ndo esteja na lista, vocé pode cadastra-la,
clicando em “Cadastrar secretaria™

@ Rede Comunidade de Aprendizagem

Indicar uma nova Secretaria

Nome da Secretaria

[Seaeum do Estado de Sio Paulo }

Missoes

O Formagso em Comunidace ce Aprendizagem e/ou Atuacdes Ecucatives Ce €xito

ACOMPanhamento Co implementagdo 60 projeto Comunicede Ce Aprendizagem e/Ou Ce Atuacdes Ecucatives Ce Exito
AU aCio entreeloes e 1]

Oisseminag 80 ¢o projeto Comunicade Ce Aprendizagem

Outro

0000

Imagem de perfil

Nenhum arquAvo Seeconado

Endereco Completo:

Pais

Obs.: O cadastro dessa nova secretana passara por aprovagao.




Questionario das Secretarias
(somente formador lider pode preencher)

Esse questionario deve ser respondido com base nas visitas a secretaria.
Converse com ofs) técnico(s) responsavel(eis), com os gestores das escolas e, se
possivel, fale com os demais envolvidos com o projeto. E importante que as
informagdes sejam coletadas a partir de varias fontes e que vocé tenha clareza do
que estd acontecendo na secretana.

Na tela inicial do painel, estardo dispostas todas as secretarias de que vocé faz
parte e qual a situacdo de cadastro de cada uma delas. La vocé sera notificado
quando estiverem com questionario pendente com a seguinte mensagem:

Status atual da secretaria: . “«
o Questiondrio pendente

Para responder ao questionario, clique em “Questionario pendente”, e a seguinte
tela sera exibida:

Questionario do municipio

O termo de adesdo fod 33inado ¢ encaminhado 20 setor respomsdvel do Instituto O G © Nl
Natura?

FOl nOMEado 30 Mmenos um ropr esentante da Secretaria responsdvel pelo projeto? O S ©NJ
Ha participacho efetiva de 20 menos um dos Indicados nas ades de formacio ¢ 0 S O NJo

MONLOCAMmento nas escolas?

AD menos um dos repeesentantes Indic 380s PAICipd do processo de certificacso?




Ao final do preenchimento, clique em “Confirmar”. Caso vocé prefira, podera
imprimir o questionario para preenchimento manual e passar para o portal em
um outro momento. A préxima tela sera a de confirmagdo do preenchimento:
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Caso deseje, vocé podera imprimir o questionario em branco, ou entdo
nesse momento, o questionario respondido.

Clique em “Voltar ao painel”, e automaticamente a mensagem de pendente
desaparecera.




Preenchendo AEEs

(Todos os formadores e professores que fazem parte das escolas podem preencher questionanos de AEEs)

Para realizar o registro de AEEs de determinada escola, basta expandir a aba da
Secretaria para ver as escolas vinculadas a ela. Nesta acdo também € possivel
preencher o questionario da escola:

c Status atual da secretaria: O v

Secretaria Municipal de Educacio em
Fortaleza-CE

Q A Desembin gadon Morow s, 2873 Droewsd Tares - Fortaers

Escolas que sou formador

Ordenarpor:  © Afazetcs O Monkoies O Ciado Q Ouscw escola

Status atual da escola: O .

EMEIF PROFESSORA LIREDA FACO

© TRFSCORALOES TS BOM MEADIM . PORTALEFZA

Para preencher o registro de AEEs da escola que desejar, basta clicar no nome
dela, e a seguinte tela aparecera:

EMEIF PROFESSORA LIREDA FACO @ Sair desta escola
Q TRES CORACOES 7335, BOM JARDIM - FORTALEZA
Ano de implementaco: Ano 0 = Mensagens

mpiementadas




Clique em “Registrar AEEs”. Na préxima tela, preencha:

Erviar documentacio

Na primeira pergunta, vocé deve selecionar qual AEE deseja registrar (Grupos
Interativos, Tertdlias Dialdgicas, Biblioteca Tutorada, entre outros).

Escolha também a data do preenchimento e o professor responsavel por essa
atividade. A data, por padrdo, € preenchida com a data atual. Caso o professor
que vocé procura ndo esteja na lista, basta adicionar o nome deste no campo
“Escreva o nome do professor ou responsavel”. Em seguida, clique em
“Preencher Questionario”. Caso ndo faga nenhuma selecdo de professor nem
de outro responsavel, o questiondrio sera automaticamente registrado no nome
do usudrio que o esta respondendo.




Em seguida, o formulario aparecera. Caso prefira, podera também imprimi-lo em
branco para preenchimento manual e seu posterior registro no portal:
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Questionario - AEE - Grupos Interativos
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Questionario - AEE - Grupos Interativos

On grupos Inter ativos acontecen na tur ma com reguiaridade (semaral ou ® Nio
Quinenal)’

O1 Grupos de trabaiho foram defredos pelo professor? ® m Moo
Houve Grversidade 1O Prvpo O Sunon (Phner o, Culltur a, Nnivel de apr end 2 agem oS OND
etc)?
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Apos preenchido e confirmado, a tela abaixo sera exibida:

Questiond 0 1 espondido COm SuCes0

EMEIF PROFESSORA LIREDA FACO &\ Voltar para o painel
o""\:-’)-‘l.,b S 735 .A0M MRIM - FORTALEZA
Ano de Implermertacio Ano 0 (@ Sair desta escola

= Mensagens
188) 3497-1335 ta ' vojeto: 160672015

Para preencher outros questionarios, clique em “Voltar ao painel” e repita o
processo, alterando a AEE que desejar preencher.




Mensagens

O painel do formador lider conta com um chat exclusivo para cada escola.

Para iniciar uma conversa com alguma escola especifica, siga o passo a passo
abaixo:

Primeiro, clique na setinha laranja ao lado do icone de status para expandir a
area de determinada secretaria e clique na escola qual deseja enviar mensagem:

Leprnda
002200
DOMITILIA ASSUNCAO MENEZES Siatus abend dia aacnles O =
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Em seguida, role a pagina e clique em “iniciar discussiao™

Quem faz parte dessa Escola; Biblioteca da Escola

Yer todos

Teohd 3Ce550 2 1000 0 Conteddo
Cadastrado pela escola. Consuite »
Fista @ 1352 0 3w download.

Inicie uma nova discussao




Lista de discussdo
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Para visualiz ar as mensagens enviadas para essa escola, volte para a pagina da
mesma e clique em “Mensagens” (lembrando que todas mensagens
respondidas para vocé aparecerdo na tela inicial do painel):

Q RUA JOSE ACFLIND DE MINSZ
Ano de implementacho: Ano -5

3%5) 33362176

AL clerrmenlads

Quem faz parte dessa Escola:

DOMITILIA ASSUNCAO MENEZES EMEF (@ Sair desta escola

HORIZONTS

14/20/2010 [ Registrar AEEs

Biblioteca da Escola

Teoha aceus0 a todo o conteudo
Cadantrado pels escols. Cormute »
3t @ 12 0 30u downioad.
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